ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS
OSTRASPREV - RIO DAS OSTRAS PREVIDENCIA

TERMO DE REFERENCIA
Lei 14.133/21 e Decreto Municipal 3884/2024
Processo Administrativo 240/2025IS

1. AS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. A presente contratacdo tem por objeto a prestacdo de servicos especializados de apoio
logistico e operacional necessarios a realizagdo do evento institucional de encerramento anual do
OstrasPrev — Rio das Ostras Previdéncia, conforme especificacGes, requisitos e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. O objetivo da contratacdo é assegurar a adequada execucdo do evento institucional,
garantindo estrutura, equipe técnica, suporte operacional, montagem e desmontagem,
organizacdo do espa¢o e demais atividades necessdrias para o bom andamento da acdo
institucional, de forma segura, eficiente e padronizada.

1.3. Os servigos deverdo ser prestados por empresa devidamente especializada no ramo de apoio
a eventos, com pessoal qualificado, materiais, equipamentos e insumos proprios,
responsabilizando-se integralmente pela execugao das atividades previstas.

1.4. Toda a execuc¢do deverd observar as normas aplicaveis a prestacdo de servicos, incluindo
regras de saude, seguranga, higiene, boas praticas de organizagdo e normativas correlatas do setor
de eventos, garantindo ambiente adequado e condi¢Ges operacionais compativeis com o carater
institucional do evento.

1.5. A contratada devera disponibilizar equipe treinada, uniformizada e apta para o desempenho
das atribuicGes descritas neste Termo de Referéncia, bem como assegurar que todos os materiais
e equipamentos estejam em perfeitas condi¢des de uso.

1.6. A prestacdo dos servigcos ocorrera em data Unica, previamente agendada pelo OstrasPrey,
devendo a contratada garantir a presenga da equipe e a disponibilidade integral da estrutura no
horario determinado, incluindo montagem antecipada e desmontagem ao final do evento.

1.7. A demanda ainda ndo consta no Plano Anual de Contratagdes — PAC 2025, porém serd incluida
pela unidade responsavel, em atendimento ao art. 12 da Lei n? 14.133/2021, observando-se o
devido alinhamento institucional e a compatibilidade com a programacao orcamentdria.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
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2.1. A presente contratacdo esta detalhada no Estudo Técnico Preliminar — ETP, que antecede a
elaboracdo deste Termo de Referéncia e integra o processo administrativo, conforme previsto na
Lei n? 14.133/2021.

2.2. A contratacdo de empresa especializada para prestacdo de apoio logistico e operacional é
necessaria para viabilizar a realizagdo do evento institucional de encerramento anual do
OstrasPrev, atividade prevista pela Administracio e alinhada as acbGes de integracdo e
comunicacdo institucional.

2.3. A autarquia ndo dispOe de equipe, estrutura ou materiais suficientes para a organizacao,
montagem e execuc¢do operacional do evento, o que torna imprescindivel a contratacdo de
empresa especializada que disponha de equipe qualificada, equipamentos, logistica e insumos
adequados.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para executar, de forma
integrada, todos os servigos de apoio logistico e operacional necessdrios a realizacdo do evento
institucional de encerramento anual do OstrasPrev.

3.2. O ciclo de vida da solugdo abrange as seguintes etapas:

a) Planejamento e preparacao: organizacado prévia da estrutura necessaria, definicdo de equipe,
materiais, equipamentos e insumos indispensaveis ao evento;

b) Montagem: instalacdo de toda a estrutura fisica e operacional no local de realizagdo do evento,
garantindo funcionalidade e segurancga;

¢) Execugdo: atuacdo da equipe de apoio operacional durante todo o evento, incluindo
atendimento, organizagao, suporte e operagao dos itens contratados;

d) Desmontagem: retirada completa da estrutura utilizada e limpeza do local, restabelecendo as
condicGes originais do ambiente;

e) Pds-execugdo: encerramento das atividades contratadas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Sempre que possivel, deverdo ser adotados critérios de sustentabilidade compativeis com a
natureza do objeto, tais como:

a) utilizacdo de materiais reciclaveis ou reutilizaveis;
b) reducdo e correto descarte de residuos gerados durante e apds o evento;
c) praticas que promovam uso eficiente de recursos.

4.1.1. As exigéncias de sustentabilidade aqui previstas estdo alinhadas ao ETP e atendem ao art. 52

Subcontratagao:
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4.2. E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratado, tendo em vista a
necessidade de execucdo integrada e coordenada dos servicos de apoio logistico e operacional do
evento.

4.2.1. Eventual necessidade de contratagdo de terceiros devera ser previamente autorizada e
justificada pela Autarquia, ficando a contratada responsdavel integralmente pela execug¢do dos
servigos e pelo cumprimento das obriga¢des contratuais.

5. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

5.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor/prestador de servicos que cometer quaisquer
das infragdes previstas no art. 155 da Lei n2 14.133 de 2021 quais seja:

I. Dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

Il. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

lll. Dar causa a inexecucgao total do contrato;

IV. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VI. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

VII. Ensejar retardamento injustificado da execugdo ou entrega do objeto contratado;

VIII. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a licitagcdo ou execugdo contratual;

IX. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;

X. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl. Praticar atos ilicitos para frustrar os objetivos do certame.

5.2. Pela pratica das infragcGes administrativas, a CONTRATADA estara sujeita, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢ées, conforme o art. 156 da Lei n? 14.133/2021

l. Adverténcia;
Il. Multa, aplicada nos seguintes termos:

1) Multa moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, limitada a 30 (trinta) dias;

2) Multa compensatoéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso

de inexecucdo total do objeto contratado;

lll. Impedimento para licitar e contratar com a Administracdo Publica pelo prazo de até 3 (trés)
anos;

IV. Declaracgdo de inidoneidade para licitar e contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.

5.3. Na aplicacdo das sancdes serdo observados os critérios do art. 156, § 12, da Lei n®
14.133/2021, incluindo:
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a) Natureza e gravidade da infragdo cometida;

b) Peculiaridades do caso concreto;

c) Circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Danos causados a Administracao;

e) Implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pela contratada.

5.4. A aplicacdo das sangdes sera precedida de processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa, conforme o Capitulo | do Titulo IV da Lei n? 14.133/2021.

5.5. As penalidades poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa, nos termos do art. 156,
§72 da Lein® 14.133/2021.

5.6. Se o valor da multa ou das indeniza¢Ges ultrapassar o valor eventualmente devido pela
Administracdo, a diferenga sera cobrada judicialmente.

5.7. Previamente a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo
de até 30 (trinta) dias, a contar da intimacdo formal do contratado.

5.8. A aplicagdo das san¢Ges ndo exime a contratada do dever de reparar integralmente os danos
causados a Administracao.

5.9. A Administracao devera registrar as sang¢des aplicadas nos cadastros oficiais, como o CEIS e 0
CNEP, conforme art. 161 da Lei n® 14.133/2021.

5.10. A personalidade juridica da contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso de direito para fraudar, encobrir ou dissimular atos ilicitos, nos termos do art. 160 da Lei n2
14.133/2021.

6. DO REJAUSTE CONTRATUAL

6.1. Por se tratar de prestacdao de servico eventual, executado em data Unica, referente ao apoio
logistico e operacional para realizacdo do evento institucional de encerramento anual do
OstrasPrev, ndo havera vigéncia continuada que justifique a aplicacdo de reajuste contratual.

6.2. Assim, os precos ofertados pela contratada serdo fixos e irreajustaveis, permanecendo validos
até a completa execucdo dos servicos, sendo vedada qualquer corre¢do ou atualizacdo posterior.

7. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

7.1 A execugdo dos servicos deverd ser realizada de forma integrada, contemplando todas as
etapas necessarias ao apoio logistico e operacional do evento institucional de encerramento anual
do OstrasPrev.

7.2. A contratada devera fornecer toda a estrutura, equipe, materiais e insumos necessarios a
montagem, opera¢do e desmontagem do evento, garantindo organizacdo, seguranca e
funcionalidade durante toda a realizacao.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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T2
8.1. A gestdo e a fiscalizagdo do contrato serdo realizadas por servidor designado pela Presidéncia
do OstrasPrev, responsavel por acompanhar a execugdo dos servicos, verificar a conformidade
das entregas e registrar ocorréncias pertinentes.

8.2. Compete ao fiscal do contrato:

e Verificar o cumprimento das obrigacGes assumidas pela contratada, conforme Termo de
Referéncia e proposta vencedora;

e Atestar a execugdo para fins de pagamento;

e Determinar correg¢bes ou ajustes quando necessarios;

e Registrar formalmente ocorréncias e comunicar irregularidades a autoridade competente.

8.3. A contratada deverd manter comunicag¢do formal com o fiscal, cumprir prazos acordados e
assegurar que toda a equipe esteja apta a prestagao dos servigos no dia do evento.

8.4. A falta de fiscalizagdo ndo exime a contratada da responsabilidade integral sobre a execugao
adequada do objeto.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

9.1. Os servicos prestados poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, caso nao estejam de
acordo com as especificacbes do Termo de Referéncia e da proposta vencedora.

Liquidagao e Pagamento:

9.2. A medi¢do do objeto sera realizada de forma unica, apds a execuc¢do integral dos servigos de
apoio logistico e operacional no evento institucional.

9.3. O pagamento sera efetuado apds a realizagao do evento, mediante apresentacao da Nota
Fiscal devidamente atestada pela Fiscalizagdo, no prazo maximo de 20 (vinte) dias, conforme
cronograma estabelecido.

9.4. O pagamento ndo exime a Contratada da responsabilidade por danos ou descumprimentos
identificados posteriormente, nos termos da Lei n? 14.133/2021.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta:

10.1. A selecdo do fornecedor sera realizada por dispensa de licitacdo por valor, nos termos do
art. 75, Il, da Lei n? 14.133/2021, adotando-se o critério de menor preco global, desde que
atendidas todas as condi¢Ges técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Exigéncias de Habilitacao:
10.2. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requesitos:

Habilitagao juridica

10.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;
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10.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

10.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

10.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede;

10.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacgao no Registro onde tem sede a matriz

10.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

10.12. Agricultor familiar: Declara¢do de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario;

10.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica;

10.14. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

10.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da
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Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
10.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.18. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

10.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.20. Prova de regularidade com a Fazenda do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Qualificagdo Econémico-Financeira

10.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital Jrelacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

10.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.23. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (art. 65, §19, Lei n? 14.133, de 2021).

11. ESTIMATIVA DO VALOR CONTRATADO

11.1. O valor estimado para a presente contratacdo é de RSXXX, apurado com base em pesquisa
de mercado, consultas a fornecedores e andlise de contrata¢des similares registradas no PNCP.

11.2. O valor estimado contempla todos os custos necessdrios para a execugdo integral dos
servicos de apoio logistico e operacional, incluindo equipe, materiais, estrutura, montagem,
desmontagem, transporte, encargos, tributos e demais despesas relacionadas.

11.3. Essa estimativa estd de acordo com os critérios estabelecidos nos artigos 62 e 23, §12 da Lei
n? 14.133/2021 e do Decreto Municipal 3884/2024.

12. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contrata¢do correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento dessa Autarquia.

12.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

e Programa de Trabalho: XXXX
¢ Elemento de Despesa: XXXX
e Fonte de recursos: XXX
e Valor estimado: RS XXX
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13. PRAZO DE VIGENCIA E PRORROGACAO

13.1. Os servicos objeto desta contratacdo serdo executados exclusivamente na data e horario
estabelecidos para a realizacdo do evento institucional de encerramento anual do OstrasPrev — Rio
das Ostras Previdéncia, conforme cronograma definido pela Administragao.

13.2. Por se tratar de servigo pontual, limitado a realizagdo de evento em poucas horas, ndo
havera prorrogacdo, devendo a CONTRATADA garantir a plena execugdo das atividades no periodo
designado.

14. DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

e Fiscalizar a execugdo dos servicos, sem prejuizo da responsabilidade da Contratada.

* Notificar por escrito quaisquer irregularidades.

e Efetuar os pagamentos correspondentes aos servigos prestados.

¢ Exigir o cumprimento integral das obriga¢des assumidas pela Contratada.

e Realizar as retengdes tributarias devidas.

¢ Fornecer informagdes e esclarecimentos necessarios a execugao.

¢ Designar gestor e fiscal(es) do contrato.

¢ Recusar ou solicitar corre¢Ges de servicos em desacordo com o TR.

e Comunicar a Contratada qualquer fato que possa interferir na prestacdo dos servicos.

15. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

¢ Executar os servigcos conforme o Termo de Referéncia e a legislagdo aplicavel.

¢ Manter todas as condi¢des de habilitacdo enquanto durar a contratacdo.

¢ N3o transferir o objeto a terceiros.

¢ Assumir todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdencidrios e comerciais.

¢ Arcar com todas as despesas operacionais necessarias a execugao.

¢ Responder por atos de seus empregados e permitir eventual direito de regresso pela
Administracao.

* Facilitar auditorias e fornecer esclarecimentos sempre que solicitado.

¢ Ndo usar o nome do Municipio ou do Contratante para fins de divulgacdo.

e Comunicar alteracdes societdrias ou técnicas com antecedéncia.

¢ Apresentar documentacgdo obrigatdria junto com as notas fiscais.

e Assumir responsabilidade por materiais e servicos com ndo conformidades.

¢ Substituir ou reparar, as suas expensas, quaisquer servicos ou materiais inadequados.

16. DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposicdes contidas na Lei
n? 14.133 de 2021, e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor.

17. DISPOSIGCOES FINAIS

17.1. O Termo de Referéncia integra e vincula o processo administrativo n? 240/2025IS, sendo
documento obrigatdrio para todos os envolvidos.
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17.2. As empresas participantes devem aceitar todas as condi¢des estabelecidas, reconhecendo
gue seu cumprimento contribui para a adequada organizacdo e execugdo das atividades
institucionais do OstrasPrev.

Rio das Ostras, 28 de novembro de 2025

Marcélia Pacheco
Responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia
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